
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

23.07.16, 16 Uhr! 
 

                                                                                                                                      
                                                                                                                               S T A D T S I N Z I G 

 

 

 
 

Die Stadt Sinzig sucht zum 01.08.2019 eine/n engagierte/n 

Auszubildende/n für den Ausbildungsberuf 

 

Verwaltungsfachangestellte/r 

 

Die Ausbildung dauert drei Jahre. Die praktische Ausbildung erfolgt in den 

verschiedenen Fachbereichen der Stadtverwaltung. Ergänzt wird sie durch die 

theoretische Ausbildung an der Berufsbildenden Schule Andernach 

und dem Studieninstitut für kommunale Verwaltung Koblenz. 

 

Ihre Aufgabe wird sein: 

• Einsatz in allen Fachbereichen und Sachgebieten 

• Büro- und Verwaltungsarbeiten, Erhebung von Daten und Beteiligung an der 

elektronischen Prozessabwicklung 

• Mitwirkung bei der täglichen Sachbearbeitung 

• direkter Kontakt zu den Bürgerinnen und Bürgern in einigen Arbeitsbereichen 

 

Ihr Profil: 

• mindestens einen erweiterten Realschulabschluss 

• gute schulische Leistungen, insbesondere in Deutsch und Mathematik 

• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

• gute Allgemeinbildung 

• Interesse an kommunalen, rechtlichen und verwaltungstechnischen Fragen 

• Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit sowie gute Umgangsformen 

• hohe Motivation und Leistungsbereitschaft 

• MS Office-Anwenderkenntnisse (Word, Excel, PowerPoint). 

 

 

Wir bieten Ihnen: 

• einen abwechslungsreichen, interessanten und verantwortungsvollen 

Ausbildungsplatz mit einem engagierten, aufgeschlossenen und motivierten 

Team 

• eine umfassende Betreuung durch Ausbilder in den jeweiligen Fachbereichen 

• eine Vergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen 

Dienstes - Allgemeiner Teil und Besonderer Teil BBiG (TVAöD-BBiG 

 
Aussagekräftige Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen werden erbeten an: 

 
Stadtverwaltung Sinzig - Personalamt -  

Kirchplatz 5, 53489 Sinzig 
oder 

elektronisch an: carina.schmitz@sinzig.de 
 

Bewerbungskosten (z.B. Reisekosten) werden durch die Stadt Sinzig nicht erstattet.  
 

 

Stellenausschreibung 

Bis 30.11. 
bewerben! 


