
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

23.07.16, 16 Uhr! 
 
 

                                                                                                                           

 
 

 
 

Mitarbeiterin/Mitarbeiter im Bereich Ausgabenbuchhaltung in der Stadtkasse 
im Fachbereich 2 - Finanzen (m/w/d) 

unbefristet, in Vollzeit (EG 6 TVöD, 39 Stunden/Woche) 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 
Die Stadt Sinzig, Landkreis Ahrweiler, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine tariflich beschäftigte Mitarbeiterin / einen 

tariflich beschäftigten Mitarbeiter in Vollzeit für den Bereich Ausgabenbuchhaltung im Fachbereich 2 – Finanzen. 

 
Aufgabenschwerpunkte sind: 

 Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs 

 Guthabenerstattung lt. Steuerbescheiden 

 Monatliche Verbuchung der Sozialhilfe inkl. dazugehörigen Verrechnungen 

 Führung und Abrechnung der Barkasse  

 Ansprechpartner/in für Bürgerinnen und Bürger bzw. interne Stellen 

 Prüfung der Abbuchungsaufträge 

 Überwachung von Bürgerkonten 

 Allgemeine Verwaltungs-und Serviceaufgaben 

Wir erwarten: 

 eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Abschluss des Angestelltenlehrgang I 

oder eine vergleichbare Ausbildung im kaufmännischen Bereich  

 Umgang mit dem PC und den Office-Programmen (Word, Excel)  

 Sorgfältige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

 hohe Einsatzbereitschaft sowie absolute Diskretion 

 eine schnelle Auffassungsgabe 

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Freundliches, serviceorientiertes Auftreten 

 Erfahrung im Bereich der Buchhaltung – Gemeindehaushaltsverordnung (GemHVO) oder Verwaltung sind 

wünschenswert 

 

Sie erwartet:  

 eine flache Hierarchie 

 ein sicherer Arbeitsplatz im Verwaltungsumfeld 

 ein engagiertes und kollegiales Team  

 gute Work-Life-Balance dank flexibler Arbeitszeiten sowie familienfreundlicher Rahmenbedingungen  

 ein interessanter und vielseitiger Arbeitsplatz mit Entfaltungsmöglichkeiten 

 die Möglichkeit eines Dienstrad-Leasings mit Bezuschussung 

 eine Vergütung gemäß tariflicher Bestimmungen, je nach Vorlage der persönlichen Voraussetzungen bis Entgelt-

gruppe 6 TVöD und den im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 

 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher fachlicher und persönlicher Eignung 

bevorzugt. Entsprechend § 7 Abs. 2 LGG ist eine Wahrnehmung der ausgeschriebenen Stelle auch durch mehrere 

Teilzeitkräfte möglich. 

 

Aussagekräftige Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen werden  

bis zum 27.02.2026 erbeten an: 

 

Stadtverwaltung Sinzig - Personalamt –  

Kirchplatz 5, 53489 Sinzig oder 

vorzugsweise elektronisch an: personal@sinzig.de 
 

Verstärken Sie unser Team! 
 

Bis 27.02. 
bewerben! 


