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Gesellschaft fiir Entwicklung, Wiederaufbau und Innovation mbH

Stellenausschreibung

fur die GEWI - Gesellschatft fir Entwicklung, Wieder  aufbau und Innovation mbH

Unbefristet, in Teilzeit (16 - 20 Stunden/Woche)
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Die GEW!I - Gesellschaft fir Entwicklung, Wiederaufbau und Innovation mbH, wurde im Zuge des Wie-
deraufbaus der Stadt Sinzig neu gegriindet und sucht zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine*n aul3ertarif-
lich beschéftigte*n Mitarbeiter*in in Teilzeit.

Kernarbeit des Unternehmens besteht in der Koordination und Durchfiihrung von Wiederaufbauprojekten,
welche durch das Flutereignis 2021 entstanden sind. Birostandort ist im Kern der Stadt Sinzig.

Ilhre Aufgaben
« Pflegen des DATEV Online - Programms mit Belegen/Rechnungen etc.
e Erstellen von monatlichen Projektabrechnungen
e Aufsetzen von Schreiben und Unterstiitzung in der Erstellung von Beschlussvorlagen, Status-
und Zwischenberichten
« Ablage digitalem und analogen Schriftverkehr
« Vor- und Nachbearbeitung von regelmafigen Projektbesprechungen
*  Mitwirkung bei der Finanzbuchhaltung und den Abschliissen
e Zuarbeit zu spannenden Projekten des Wiederaufbaus

Ihr Profil

e eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich

» betriebswirtschaftliche Kenntnisse

» strukturierte, Idsungsorientierte und selbststandige Arbeitsweise
e gutes Zahlenverstandnis

e gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

» sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

» sicherer Umgang mit dem MS-Office-Programmen

e winschenswert: Erfahrung im Umgang mit DATEV

Wir bieten

» ein interessantes Aufgabengebiet in Bezug auf eine Vielzahl verschiedener Projekte

« einjunges, leistungsfahiges Team, mit Motivation etwas zu bewirken

« flexible Arbeitsbedingungen mit Gleitzeit und Homeoffice

e Firmenhandy

* modern ausgestattete Arbeitsplatze (inkl. Biro mit Kiiche und kostenfreien Heil3- und Kaltge-
tranken)

« eine faire und leistungsorientierte Vergutung

e kurze Entscheidungswege sowie Fort- und Weiterbildungsmdoglichkeiten

« kostenloser Stellplatz in direkter Nahe

Wir haben lhr Interesse geweckt und Sie wollen auch einen Beitrag zum Wiederaufbau der Sinzig
beitragen, dann senden Sie uns lhre aussagekréftige Bewerbung mit den tblichen Unterlagen
bis zum 14.10.2022 elektronisch an folgende Mailadresse:

bewerbung@gewi-sinzig.de

Bewerbungen aus bestehenden Beschéaftigungsverhaltnissen werden selbstverstandlich vertraulich behan-
delt. Wir freuen uns auf Sie.
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